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１ 発展会計 仕訳入力メニューの概要 

１－１ 発展会計で仕訳入力を行う 

発展会計を起動し「F１会計業務」が仕訳入力に関連するメニューです。 

 

 

１－２ 仕訳入力メニューの種類 

赤枠で囲ったメニューで入力ができます。記帳レベルに合わせて複数の入力画面を用意しています。 
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２ 仕訳入力 個別メニューの画面説明と操作 

２－１ 仕訳伝票入力 

１画面１伝票の入力メニューです。 

 

 

年月日を指定し、借方・貸方から取引内容の入力を行います。 

年月日を指定し“表示”ボタンで登録済みの仕訳が表示されます。 

定型仕訳を登録いただければ、辞書機能から呼び出して入力することもできます。 
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２－２ 仕訳入力（単一） 

１行１仕訳の入力メニューです。 

 

 

画面上部で月を指定し“表示”ボタンをクリックすると登録済みの仕訳が表示されます。 

“修正”ボタンで内容修正、“追加”ボタンで仕訳の追加ができます。 
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２－３ 仕訳入力（単一２） 

１行１仕訳の入力メニューの改良版です。 

 

 

画面上部で月を指定し“表示”ボタンをクリックすると登録済みの仕訳が表示されます。 

“修正”ボタンで内容修正、“追加”ボタンで仕訳の追加ができます。 

画面上部に科目が表示されるため、選択しながら入力することができます。 
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２－４ 仕訳入力（単一３） 

１行１仕訳の入力メニューの改良版です。 

 

 

画面上部で月を指定し“表示”ボタンをクリックすると登録済みの仕訳が表示されます。 

“修正”ボタンで内容修正、“追加”ボタンで仕訳の追加ができます。 

画面上部に科目が表示されるため、選択しながら入力することができます。 

 

  

カーソルの位置に合わせて入力候補が表示されます。 
コード／カナの入力内容に合わせて候補が絞込み表示
されます 
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２－５ 会計日記帳入力 

TKC「会計日記帳」をイメージした入力メニューです。 

 

 

１日１画面で１日の取引内容を金額のみ穴埋めで入力を行うメニューです。 

あらかじめ、入金科目・出金科目を設定することで、家計簿感覚で入力ができます。 

簿記が分からない初心者向けの入力画面です。 
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２－６ 出納帳入力（摘要） 

摘要から仕訳を呼び出す入力メニューです。 

 

 

取引内容（摘要）が分かれば、仕訳入力ができます。 

摘要マスタに登録されている摘要と仕訳内容のセットを呼び出します。 

簿記が分からなくても入力ができる初心者向けの入力メニューです。 
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２－７ 出納帳入力（科目） 

科目から仕訳を入力するメニューです。 

 

 

科目を固定し、相手科目のみ入力を行います。 

科目→摘要で入金／出金を自動で判断し、カーソルが移動する設計です。 
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２－８ 現金出納帳入力 

現金取引を入力するメニューです。 

 

 

現金で科目を固定し、入力を行います。 

摘要から、ひも付いた仕訳内容が呼び出されますので、金額のみを入力するだけです。 

初心者向けの入力メニューです。 
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２－９ 預金出納帳入力 

預金取引を入力するメニューです。 

 

 

預金科目と補助科目で固定し、入力を行います。 

摘要から、ひも付いた仕訳内容が呼び出されますので、金額のみを入力するだけです。 

初心者向けの入力メニューです。 
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２－10 現預金出納帳取込（エクセル出納帳取込） 

指定のエクセル出納帳を取り込むメニューです。 

 

 

画面左下「F1 ヘルプ」からオンラインマニュアルにリンクします。指定の「現預金出納帳取込用エクセ

ル」をダウンロードしてください。顧問先に配布して頂き、出納帳の作成を指導してください。「名前を

付けて保存」したエクセル出納帳を取り込めば手入力は不要です。 
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●現預金出納帳 エクセルフォーマット 

 

 

 

 

科目コードのみ入力すれば、
枠外に設定した科目マスタ
から勘定科目を自動入力 

各勘定科目の入金・出金

合計額は自動集計 

名前を付けて保存したエ
クセル出納帳を選択 

「現金」「普通預金」等、取り込む科目
をプルダウンメニューから選択 
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３ 入力済みのデータチェックの方法 

３－１ 仕訳日記帳（画面） 

入力済みデータを仕訳日記帳形式で確認するメニューです。 

 

 

入力済みデータを「日付範囲」で期間を指定して表示できます。検索条件から期間や伝票番号、科目・補

助科目などを絞り込んで表示させることもできます。 

 

  

任意の期間もしくは通期を指定します 

期間や科目などの表示する
条件を指定します 
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３－２ 合計残高試算表（画面） 

入力済みデータを残高試算表形式で確認するメニューです。 

 

 

入力済みデータを「日付範囲」で期間を指定して表示できます。各勘定科目は「総勘定元帳」「仕訳伝票」

までドリルダウンして入力内容の確認・修正を行うことができます。右側に「＋」のある科目には、補助

科目が登録されています。 

 

  

確認を行う期間を指定します 

勘定科目名をクリックすることで「元帳」→「仕訳伝票」まで
ドリルダウンができます。入力内容を確認して訂正が可能です。 
右側に「＋」のある科目は補助科目が登録されています。補助
科目も同様にドリルダウンで入力データの確認・訂正を行うこ
とができます 
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３－３ 総勘定元帳（画面） 

入力済みデータを元帳形式で確認するメニューです。 

 

 

入力済みデータを「日付範囲」で期間を指定して表示できます。伝票番号をクリックすることで「仕訳伝

票」にドリルダウンして入力内容の確認・訂正を行うことができます。「修正」「追加」ボタンで元帳画面

での入力も可能です。 

 

  

確認を行う期間・科目を指定します 

伝票番号をクリックすると仕訳伝票にドリルダウンできます 
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４ よくあるご質問 

４－１ 仕訳入力について 

＜仕訳入力・出納帳入力＞ 

Ｑ．運用開始以前の会計データはどうやって入力するのでしょうか？ 

Ａ．「F7-4 科目期首残高」にて科目ごとに期首残高を登録、「F7-3 過去データ入力」にて科目ごとに過

年度の発生金額を貸借で入力します。期首残高と発生金額を入力することで前期比較等を行うこと

ができるようになります。 

 

Ｑ．免税事業者の設定はどうすればいいのか？ 

Ａ．「F7-1 年度別会計マスタ登録」の消費税課税区分で「免税」を選択します。科目マスタに消費税区

分が設定されていても入力時に消費税区分欄にカーソルが止まらなくなります。 

  ただし、入力済みのデータについては、自動修正が行われません。税区分と税額が入力されています

ので、入力済みの仕訳に修正を行い、再登録をしてください。 

 

Ｑ．簡易課税事業者の設定はどうすればいいのか？ 

Ａ．「F7-1 年度別会計マスタ登録」の消費税課税区分で「簡易課税」を選択、「F7-1 税区分マスタ登録」

にて事業区分別の消費税区分を使用可にしてください。また、入力時に課税事業区分ごとの消費税

区分を選択します。 

  主となる売上区分については、消費税計算書を出力する際に、「主事業区分」を選択することができ

るため、主となる売上区分を選択することで消費税申告書の各欄に転記する機能があります。 

 

Ｑ．総勘定元帳には表示される伝票が仕訳入力(単一)では表示されないのですが、どうしてですか？ 

Ａ．「F1-1 仕訳入力(単一)」では、複合仕訳、貸借の摘要が異なっている、貸借の税区分欄にそれぞれ

別の税区分が登録されている場合など、仕訳入力(単一)画面には入力済みの仕訳データが表示され

ません。 

 

Ｑ．月範囲指定ボタンを押すと前期の日付が表示される。 

Ａ．「F3-4 年次繰越処理」を行っていない場合、前期の日付が表示されます。決算終了後、速やかに年

次繰越処理を行ってください。 

 

Ｑ．仕訳行の修正ができない、削除ができない。 

Ａ．「F1-1 仕訳入力（単一）」、「F1-1 出納帳入力」、「F1-1 現金出納帳入力」、「F1-1 預金出納帳入力」

などの入力画面おいて、仕訳行が青く表示されて変更できない、または画面下部に表示される「F3行

削除」のアイコンがグレー表示されて削除ができない場合があります。これはその仕訳行が「F1-1 

仕訳伝票入力」など他の入力メニューで生成された伝票の一部の仕訳を表示しているためです。そ

の仕訳を修正または削除するには「F9 元伝票」を押して入力元の画面から修正もしくは行削除を行

ってください。 
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Ｑ．仕訳入力時に自動計算される税額が正しくない。 

Ａ．消費税額の自動計算時に丸めが行われています。「切り捨て」「切り上げ」「四捨五入」の設定が正し

くなされていないと思ったとおりに自動計算されません。 

  「F7-1 年度別会計マスタ登録」で「消費税計算の丸め」の設定を確認してください。「消費税計算

の丸め」の設定を変更しても、入力済みの仕訳については税額修正を自動的には行いません。入力済

みの仕訳については確認・修正を行い再登録する必要があります。 

 

Ｑ．科目を追加したが入力時にその科目が表示されない。 

Ａ．各科目は使用期間が設定することができます。登録した勘定科目・補助科目が入力時に表示されない

のはその期間が正しく設定されていない可能性があります。「F7-2 科目マスタ登録」で該当する科

目の「使用期間」の設定を確認してください。「使用期間」を空白にすると常に使用できるようにな

ります。 

 

＜その他の入力＞ 

Ｑ．会計日記帳入力で「マスタがありません」と表示される、または「現金」が候補に出てきません。 

Ａ．会計日記帳の科目選択のプルダウンメニューに表示させるには「F7-2 科目マスタ登録」で、以下の

条件が必要です。 

  「入力帳簿」に「現金出納帳入力」が選択されている。 

  「税区分欄」に税区分設定がある科目は表示されません。 

  「取引先管理する」にチェックがある科目は表示されません。 

  「部門管理」にチェックがあっても、部門管理されていない科目は表示されません。 

 

Ｑ．「期間指定外の日付です」と表示されエラーになる。 

Ａ．作成した現預金出納帳エクセルの入力期間が、発展会計の期間と一致しているか確認ください。 

 

 

４－２ データチェックについて 

＜入力チェック＞ 

Ｑ．仕訳を入力順に一覧で表示できますか？ 

Ａ．可能です。「F1-2 仕訳チェックリスト」で「更新日付」にチェックを入れて、プレビューしてくだ

さい。伝票入力された（更新された）順番で表示されます。 

 

Ｑ．入力した仕訳が仕訳チェックリストに表示されない、仕訳チェックリストで該当データなしと出る。 

Ａ．伝票が正しく登録できていない、または翌年度のデータを入力した可能性があります。当システムは

「前期－当期」「当期－翌期」の２期分のデータ入力が可能です。入力間違いで翌期の日付で伝票を

登録してしまっている可能性があります。翌期の日付範囲でデータ検索を行ってみてください。 

  検索結果で表示されない場合には、伝票が正しく登録されなかった可能性があります。 
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Ｑ．伝票の修正履歴を見ることはできますか？削除伝票を復活させたい 

Ａ．「F1-2 伝票履歴検索」から確認することができます。削除伝票を復活させることはできません。再

度、同じ伝票を登録してください。 

 

＜会計データチェック＞ 

Ｑ．合計残高試算表の残高と総勘定元帳の残高が合わない。なぜ？ 

Ａ．「F7-1 年度別会計マスタ登録」の消費税経理処理方式を「税抜」で設定した場合、総勘定元帳は「税

抜」で残高表示されます。しかし、合計残高試算表を出力する際には、「税抜／税込」の選択が可能

です。「F7-1 年度別会計マスタ登録」の設定と試算表や元帳の出力時の条件指定に相違がある場合、

残高は一致しません。 

  また、部門管理を行っている場合、部門「その他」を使って入力すると、「その他」に集計された金

額について総勘定元帳と合計残高試算表の残高が合わない場合があります。必要に応じて伝票を修

正してください。 

  部門「その他」だけを検索・抽出する場合には、「F1-2 仕訳日記帳（画面）」などの検索条件にて部

門と「その他を含む」にチェックを入れて検索すると、該当する仕訳が表示されます。 

 

Ｑ．帳票の右上に出力される「出力日」の印字をなくしたいのですが可能でしょうか？ 

Ａ．可能です。「F7-1 会計マスタ登録」にて「帳票出力日を印刷する」のチェックを外してください。 

 

Ｑ．「F1-3 内訳残高一覧表」の並び順について使わない補助科目を削除する方法 

Ａ．削除することはできません。 

 

Ｑ．総勘定元帳を出力したが、補助科目がある科目が出力されません。 

Ａ．「F1-3 総勘定元帳」の印刷条件で「補助科目ありの科目も出力する」にチェックを入れてください。 

 

Ｑ．総勘定元帳で当期増減のなかった科目の残高を出力するにはどうしたらよいでしょうか？  

Ａ．「F1-3 総勘定元帳」の印刷条件で「繰越のみのページも出力する」にチェックを入れてください。 

 

Ｑ．総勘定元帳で複合仕訳を１行で出力するにはどうしたらよいですか？  

Ａ．「F1-3 総勘定元帳」の印刷条件で「１対Ｎ仕訳を１行で出力する」にチェックを入れてください。 

 

Ｑ．総勘定元帳を出力する際にすべての科目を出力対象にするにはどうしたらよいですか？  

Ａ．「F1-3 総勘定元帳」の印刷条件で「補助科目ありの科目も出力する」だけにチェックを入れ、科目

指定を行わなければ、すべての科目が出力対象となります。 

 

Ｑ．総勘定元帳の右下に印字される日付は何の日付ですか？ 

Ａ．そのページに印字されている最後の伝票の日付を印字しています。 

 


